
 
 



คู่มือสำหรับประชาชน: กำรขอเทียบโอนผลกำรเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน : กระทรวงศึกษาธิการ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ส่วนของการสร้างกระบวนงาน 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

2. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: กระทรวงศึกษาธิการ 

: สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โรงเรียนบ้านเลิงเปือย 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ :  การอนุมัติ 

5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง 

1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา  พ.ศ. ๒๕๕๐ 

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง การเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาข้ันพื้นฐาน และการศึกษา ระดับต่ำ กว่าปริญญา 

6. ระดับผลกระทบ ☐ บริการท่ีมีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ☐ บริการทั่วไป 

7. พ้ืนท่ีให้บริการ ☐ ส่วนกลาง ☐ ส่วนภูมิภาค ☐ ท้องถิ่น ☒ สถาบันการศึกษา 

☐ ส่วนกลางที่ต้ังอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 

☐ ส่วนกลางที่ต้ังอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) ☒ ต่างประเทศ 

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ข้อบังคับ) - ระยะเวลาที่กำหนดตาม กฎหมายข้อกำหนด ฯลฯ ๐ หน่วยเวลา วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน (ใส่เป็นตัวเลข) ๐ 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด (ใส่เป็นตัวเลข) ๐ 

 จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด (ใส่เป็นตัวเลข) ๐ 

ส่วนของคู่มือประชาชน 
10.ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน (เพื่อใช้ในระบบจัดการข้อมูลเท่านั้น) การขอเทียบโอนผลการเรียนของ นักเรียนใน โรงเรียนสังกัด สพฐ. 

11.*ช่องทางการให้บริการ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

สถานที่ให้บริการ โรงเรียนบ้านเลิงเปือย 258 หมู่ที่ 9 ต.พระลับ อ. เมืองขอนแก่น จ.ขอนแก่น  

 

 

 



ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด ๒๔ ช่ัวโมง 

☒ วันจันทร ์☒ วันอังคาร ☒ วันพธุ ☒ วันพฤหัสบดี ☒ วันศุกร์ 

☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 

☐ ไม่เว้นวนัหยุดราชการ 

☐ มีพักเท่ียง 

 

เวลาเปิดรับคำขอ                           เวลาเปิดรับคำขอ 08.30 น. 

 เวลาปิดรับคำขอ  16.30 น. 

หมายเหตุ: โรงเรียนกำหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน 

12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข 

หลักการเทียบโอนผลการเรียน 

1. แต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินการเทียบโอนผลการเรียน 

2. พิจารณาจากเอกสาร หลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอ่ืนหรือประเมินจากความรู้ความสามารถ ทักษะ 

หรือประสบการณ์ของผู้เรียนด้วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย ไม่ซับซอน ทั้งนี้ให้คำนึงถึง ประโยชน์ของผู้เทียบโอนผลการเรียน เป็นสำคัญ 

3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพื่อการศึกษาต่อ โดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสูตรที่อยู่ ในระดับเดียวกัน 

แนวทางการเทียบโอนผลการเรียน 
1. การเทียบโอนผลการเรียนให้พิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสูตร และ สาระการเรียนรู้ ซึ่งมีความแตกต่างหลากหลาย 

โดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑ์และวิธีการจัดการศึกษาของ สถานศึกษาที่รับเทียบโอน 

2. ช่วงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ดำเนินการได้ 2 กรณีดังนี้ 

กรณีที่ 1 การเทียบโอนผลการเรียนที่เกิดข้ึนจากสภาพการณ ์ต่างๆ ไดแก่ การย ้ายสถานศึกษา การ เปล่ียนรูปแบบ การศึกษา การย ้ายหลักสูตร 

ให้ดำเนินการในช่วงกอ่นเปิดภาคเรียนแรกหรือต้นภาคเรียนแรกท่ีสถานศึกษารับผู้ขอเทียบโอนเป็นนักเรียน/นักศึกษา เพื่อการวางแผนการเรยีน 

ทั้งน้ีสถานศึกษาควรดำเนินการเทียบโอนผลการเรียนให้แล้วเสร็จภายใน 1 ภาคเรียน ถ้ามีเหตุจำเป็น ผู้ขอเทียบโอนไมสามารถขอเทียบโอนได้ภายในช่วงเวลาที่  

กำหนดให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา 

กรณีที่ 2 การเทียบโอนความรูทักษะ หรือประสบการณ ์จากแหลงเรียนร์อ่ืนๆ เช ่น สถานประกอบการ สถาน ประกอบอาชีพอิสระ 

สถาบันทางศาสนาสถาบันฝึกอบรมวิชาชีพ บ้านเรียน (Home School) ฯลฯ 

ให้ดำเนินการต้นภาคเรียนหรือก่อนภาคเรียน โดยสถานศึกษาที่รับเทียบโอนกำหนดรายวิชา/หมวด วิชา จำนวนหน่วยกิต/หน่วยการเรียน 

ที่จะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมทั้งกรณีของผู้กำลังเรียนและ ประสงค์จะไปศึกษา จากแหลงเรียนรู ้อ่ืนๆ 



ซึ่งจะต้องไดรับอนุญาตจากหัวหน้าสถานศึกษาก่อน 

3. การกำหนดอายุของผลการเรียนที่ขอเทียบโอน ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาที่รับเทียบโอน 
โดยพิจารณาบน พื้นฐานของธรรมชาติวิชา ความทันสมัย ทันต่อเหตุการณ ์และสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลง ในโลกปัจจบุัน 

4. การพิจารณาให้ผลการเรียนในรายวิชา/หมวดวิชาที่ไดจากการเทียบโอนผลการเรียนให้ผลการเรียน ตามหลักฐาน 

เดิมที่ปรากฏหรือให้ผลการเรียนใหม่ที่ไดจากการประเมินด้วยเครื่องมือและวิธีการที่หลากหลาย 

5. นักเรียนที่ไดรับการเทียบโอนผลการเรียนต ้องศึกษาต่อเนื่องในสถานศึกษาที่รับเทียบโอน อย่าง น้อย 1 ภาคเรียน 

6. การจบหลักสูตรของผู้ขอเทียบโอน การให้หน่วยกิต/หน่วยการเรียนให้เป็นไปตามเกณฑ์การจบ หลักสูตรของ สถานศึกษาที่รับเทียบโอนกำหนด 

7. การเทียบโอนผลการเรียนสำหรับนักเรียนท่ีเข ้าร่วมโครงการแลกเปลี่ยนเยาวชน/วัฒนธรรมใน 

ต่างประเทศเป็นเวลา 1 ปีการศึกษา ให้ถอืปฏิบัติตามแนวทางการเทียบช้ันการศึกษาที่กระทรวงศึกษาธิการได้ มีประกาศกำหนดไว้แล้ว 

8. การเทียบโอนผลการเรียนเข้าสู่หลักสูตรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ ให้ถือปฏิบัติตามแนวทางการ เทียบโอนผลการ 

เรียนที่กระทรวงศึกษาธิการได้มีระเบียบ/คำ ส่ังกำหนดไว้แล้ว 

9. สถานศึกษาเป็นผู้จัดทำเอกสาร/หลักฐานการศึกษาที่เกี่ยวของกับการเทียบโอนผลการเรียนโดย บันทึกผลการเทียบโอน ไว้เป็นหลักฐาน 

และออกใบแจงผลการเทียบโอนให้แก่ผู้ยื่นความจำนงและจัดเก็บเอกสาร/หลักฐานท่ีเกี่ยวของกับ การเทียบโอน พร ้อมทั้งจัดทำทะเบียน 

ผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนไว้เพื่อการ อ้างอิง สถานศึกษาสามารถบันทึกข้อมูล การเทียบโอนไว้ในช่องหมายเหตุโดยไมต้องกรอกผลการเรียนเดิมใน 

ระเบียนแสดงผลการเรียนและแนบเอกสารแสดงผล การเรียนจากแหล่งเรียนรู ้เดิมที่นำมาขอเทียบโอนไว้ด้วยกัน 

10. ผู้ที่ประสงค์จะขอเทียบโอนผลการเรียนจะต้องสมัครเขาเป็นนักเรียนของสถานศึกษาท่ีรับเทียบ โอนผลการเรียน ทั้งนี ้

ระยะเวลาให้บริการเริ่มนับเมื่อเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน 

13.*ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

 

ที่ 

 

ประเภท ข้ันตอน 

 

รายละเอียดของ 
ข้ันตอนการบริการ 

 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วยเวลา 
(นาที ช่ัวโมง วัน วัน

ทำการเดือน ปี) 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ รับผิดชอบ 

(ในระบบมีช่องให้เลือก กระทรวง 
และช่องให้ 

หมาย 
เหต ุ 

     เลือก กรม/กลุ่มงาน)  

1 การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูก 
ต้องครบถ้วนของคำ
ร้องและเอกสาร ประกอบคำ
ร้อง 

1 ช่ัวโมง สำนักงาน 
คณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
โรงเรียนบ้านเลิงเปือย 

 



2 การพิจารณา 
อนุญาต 

คณะกรรมการ 
พิจารณาการขอ 
เทียบโอนผลการ เรียน 

5 วัน สำนักงาน 
คณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
โรงเรียนบ้านเลิงเปือย 

 

3 การแจ้งผล จัดทำ หนังสือแจ้งผล ๑ ช่ัวโมง สำนักงาน 
คณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
โรงเรียนบ้านเลิงเปือย 

 
 การพิจารณา การขอเทียบโอนผล   
  การเรียนและเสนอ   

  ผู้อำนวยการ   

  โรงเรียนลงนาม   

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 หน่วยเวลา วัน 

14.งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

☐ ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว ระยะเวลารวมหลังลดข้ันตอนหน่วยของเวลา 

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

-ไม่มี- 



15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
 

    จำนวน   

 

ที่ 
 

รายการเอกสารยื่น เพิ่มเติม 
ส่วนงาน / 

หน่วยงาน ที่ 
รับผิดชอบ 

จำนวน 
เอกสาร ฉบับ 

จริง 

เอกสาร สำเนา 
หน่วยนับ เอกสาร 

 

หน่วย นับ 
เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

1 ระเบียนแสดงผลการ เรียน (ปพ.1)  1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอน ความรู ้

-รับรองสำเนาถูกต้อง 

2 ประมวลรายวิชา 
(Course Syllabus) 

 1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอน ความรู ้

-รับรองสำเนาถูกต้อง 

3 คำอธิบายรายวิชา  1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอน ความรู ้

-รับรองสำเนาถูกต้อง 

4 เอกสาร/หลักฐานที่  1 1 ชุด -ใช้กรณีเทียบโอน 
 แสดง ถึงทักษะ/    ทักษะ/ ประสบการณ์ 
 ประสบการณ์ หรือ    -รับรองสำเนาถูกต้อง 
 ความเช่ียวชาญใน วิชา     

 นั้นๆ     

 

16.ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม 

ร้อยละ  ☐ ใช้หนว่ยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดค่าธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่ช่องนี้) ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

หมายเหตุ 

17.ช่องทางการร้องเรียน 
                1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ท่ีโรงเรียนบ้านเลิงเปือย 258 หมู่ 9 ต.พระลับ อ.เมือง จ.ขอนแก่น 

๒) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ท่ีส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 ถนนศูนย์ราชการ ต.ในเมือง อ.เมือง จ.

ขอนแก่น 40000 

๓) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 หรือ 043-234635 ต่อ 12  



18.ตัวอย ่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (หรือรายละเอียดเพิ่มเติม ถ้ำมี) 

ช่ือเอกสาร 

อัพโหลดไฟล์เอกสาร ☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร 

(ในระบบมีให้คลิก เพ่ืออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) หมายเหตุ 

19. หมำยเหตุ 


